
关于科研工作量统计及业绩进档的补充说明
一、在线填报

系统网址：http://kyxt.ahau.edu.cn/business/login.jsp
用户名和登陆密码均为个人的职工编号，初次登录系统请补填带红色“*”的个人信息项，并修改密码。（未提及的信息项是从人事系统抽取的，如存在错误信息，请及时向人事处反映修改，不必在本系统内进行修改）。

纵向项目填报：

项目一览→新增→填写必要信息→保存→编辑→补充其他信息
注意：参与本校项目的，由项目主持人填报，并在“项目成员”中新增成员即可，参与者不需要填报。参与外校项目的，由参与者填报。

横向项目填报：

合同一览→新增→填写必要信息→保存

注意：横向项目只需要项目的基本信息即可，不需要“合同成员”等信息。

论文填报：

科研成果→论文成果→新增→填写必要信息→保存

注意：1.只统计在期刊发表的论文，收集在论文集中的论文不统计。

2.第一作者、通讯作者都是本校的教师，由第一作者填报。第一作者是学生或校外人员，通讯作者是本校教师，由通讯作者填报。
3.在数据库中无法检索的论文（比如近期发表的论文），需提供录用证明或原件等证明材料

其他成果填报：

专著、编著以及其它形式的成果（新品种、标准、成果鉴定、专利），填报方法与项目、论文的填报方法大致相同。需提供相关材料以供审核（材料可以简洁，如证书的复印件或专著的封面、版权页等）。
二、业绩进档申请表：（即附件一，各系集中后报送纸质材料）
所有的专业技术人员（包括实验技术人员）均需要填写《业绩进档申请表》。

“进档理由”请对照学校的教职工考核文件条款，务必详细具体叙述进档所符合的条件。
务必附上能够证明符合条件的相关材料（复印件可以简洁，如：论文的首页，项目书的首页等）。

三、业绩进档统计表（即附件二）：

由各系汇总后报送电子版， “进档条件” 须与《附件一》一致，务必详细具体。
因学院需要组织初审，所有的材料务必于12月20日前报送至学院办公室。

（以上有些内容属个人理解，如有偏差，以科技处的解释为准。）

